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1. FORMULARIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS

DADOS DO PROCESSO

ID: PRPPG 02 vl

UNIDADE: Divisao de Suporte a Propriedade Intelectual — DIVPI da Coordenadoria de Inovagao
Tecnologica - CIT/PRPPG

NOME: Pedido de Deposito de Patente

OBJETIVO: Solicitar proteg@o de inventos desenvolvidos no ambito da UFC diante do INPI.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS RELACIONADOS: Destacar-se, nacional e internacionalmente,
pelo desenvolvimento da ciéncia, tecnologia, inovagao e empreendedorismo.

CLIENTE (publico-alvo): Comunidade académica.

GERENTE: Diretor da Divisdo de Suporte a Propriedade Intelectual e Inventores(as) vinculados a
UFC.

DETALHES DO PROCESSO

LEGISLACAO CORRELATA (se houver): Lei de Propriedade Industrial - LEI N° 9.279/96, Lei de
Inovacéo - Lei n® 10.973/04 e Resolugdo 38/CONSUNI de 2017

DOCUMENTOS: Mapeamento da solicitacdo de protecao de inventos desenvolvidos no ambito da UFC
diante do INPI.

GATILHO (evento que inicia o processo): Solicitagdo de registro de registro de propriedade intelectual.

SAIDA (evento que encerra o processo): Inser¢do dos dados da nova patente no sistema PRIS.

SISTEMAS: SEI, e-Patentes (INPI) e PRIS

INDICADORES (indicadores para a medi¢ao do processo): Dias entre a data de chegada do processo
SEI na unidade e a data do depdsito junto ao INPI; Numero de e-mails questionando sobre o fluxo.

OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES:
CONTROLE DE VERSOES
ALTERACOES DA VERSAO: Inclusio da etapa do sistema PRIS.

AUTOR(ES): Livia Maria Queiroz Lima e Thales Mesquita Sousa

DATA: 13/09/2022

2. SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES

PROCESSO PRINCIPAL
N° ATIVIDADE SETOR DESCRICAO

1 Tniciar processo no SEI Unidade Académica | Abrir Processo “Pesquisa: Registro de

/Inventor Propriedade Intelectual — Patente” no SEI.
) Inserir formularios e Unidade Académica Inserir df)cumegtagﬁo exigida pela Divisdo de
memorando Mnventor Suporte a Propriedade Intelectual e

providenciar assinaturas devidas. Instrucoes e




informagdes em
http://www.cit.ufc.br/pt/deposito-de-patente/

Enviar por e-mail a

Unidade Académica

Encaminhar os documentos sigilosos da

3 Ir)z(izg;?v?ga%felgt]e [ir /Inventor inven¢ao para o e-mail patentes@ufc.br.
Analisar os Formularios SEI e ciéncias do
Coordenadoria de Proces.so. Ver?ﬁcag'éo de poss.ibilideide de ’
Analisar notificacio de Inovagio parcerias (cotltularldetde':), verificacdo de nivel
4 invenciio Tecnolégica - de maturidade tecnologica, e.:nquadra.rn.ento~
CIT/PRPPG dos coautores e suas respectlv.as. partlclpagoes
(percentual) e analise de possibilidade de
exame técnico prioritario.
Coordenadoria de
5 Orientar o que deve ser Inovagdo Emitir despacho com os pontos a serem
corrigido/incluido Tecnologica - corrigidos.
CIT/PRPPG
Em casos de patentes desenvolvidas em
Coordenadoria de c.otitularidade.: (Ver’iﬁgagﬁo da parceri:a eo
Solicitar 0 Termo e Inovagio tipo de parceiro publico ou pr‘lvado, é Fiev1do
6 enviar e-mail Tecnolégica - que um Termo de Pargerla seja f(?rmallzado
CIT/PRPPG pre'hr'mnarmente, por isso, deve'ra. ser
solicitado ao NIT ou unidade similar da
instituicao parceira.
Coordenadoria de . , .
Verificar documentacao Inovacgao Analisar 5¢ 0 T ermo ¢ suﬁmgnte pata
7 recebida Tecnolégica - seguranca Jurldlcg da parceria e da protegao
CIT/PRPPG patentéria em cotitularidade.
Nao havendo Termo de Parceria previamente
assinado, ¢ preciso a formalizagdo do
Coordenadoria de docqmento Declaragﬁo de Partigipagéo
Solicitar Declaragao ao Inovacao Conjunt? ’ Orlentar’ que o pesquisador ~
8 pesquisador Tecnolégica - responsavel d'eV§r:f1 preencher a Declaragdo,
CIT/PRPPG 1nd1f:qndo o histérico e 0 percentual' de ‘
participacao dos envolvidos, e providenciar a
assinatura de TODOS os inventores,
inclusive ele mesmo.
9 Anexar documentagdo Unidade Académica | A declaragdo devera ser assinada conforme
solicitada /Inventor orientagoes da CIT.
Analisar declaracio de Cooﬁzlzigga de Ap6s devidamente preenchida e assinada, o
10 participacdo conjunta Tecnolégica - termo devera ser gnexado ao SEI e o processo
CIT/PRPPG devera ser devolvido a CIT.
Orientar quanto as Cooidenadcjrla de Se a declarag@o ndo foi preenchida e assinada
11 | corregdes necessarias Tecr;%\iggg?ga ) corretamente. Informar quais s3o as corre¢des
[volta para atividade 8] CIT/PRPPG necessarias.
12 Verificar Termo Coordenadoria de | Se ha termo formalizado com outra

recebido

Inovagao

instituicdo, analisar se o Termo ¢ suficiente




Tecnologica -
CIT/PRPPG

para seguranga juridica da parceria e da
co-propriedade da patente.

Orientar o que deve ser

Coordenadoria de

Se o Termo nao garante seguranca juridica da
parceria, em termos de aspectos de gestdo da
patente, direitos de titularidade e de

13 | corrigido [volta para InOVZ}ng exploragdo econdmica, em caso de pontos
. Tecnologica - PR S
atividade 8] desfavoraveis/desproporcionais a UFC, ou
CIT/PRPPG S . ~ : ..
omissao de informagdes, orientar/discutir
como resolver.
Se o Termo nao garante seguranca juridica da
parceria, em termos de aspectos de gestao da
. patente, direitos de titularidade e de
Coordenadoria de ~ . .. ~
. - ~ exploragdo econdmica, solicitar a procuracdo
Solicitar Procuragao [ir Inovagao . L
14 . o explicando se tratar de um termo necessario
para atividade 22] Tecnologica - e S
para representar a institui¢cao parceira junto
CIT/PRPPG . A .
ao INPI, e quais informagdes devera abranger
(enviar toda a documentagao ja recebida) e
anexar modelo utilizado pela UFC.
Orientar o que deve ser Coordenad?rla de Verificar se a procuracdo esta de acordo com
.. Inovacgao A . .
15 | corrigido [volta para . as exigéncias do INPI e orientar o que estiver
atividade 14] Tecnoldgica - faltando e/ou incorreto
CIT/PRPPG )
Quando ndo ¢ caso de cotitularidade, a UFC
figurard como unica titular da patente, ndo se
Coordenadoria de fazendo necessaria documentacgdo alheia ao
16 Atribuir processo a Inovagdo processo SEI e ao enviado por e-mail. E
diretor(a) da DIVPI Tecnologica - importante que a diretoria analise e verifique
CIT/PRPPG aspectos estratégicos para possibilidades de
parcerias (licenciamento) junto a Divisdo de
Transferéncia de Tecnologia.
E preciso verificar se ndo houve publicagio
por parte dos inventores que interfiram no
Coordenadoria de aspef:to de n0V1da.de,. um dos pré-requisitos
~ legais para patentiabilidade. Se for
Elaborar despacho e Inovagdo . . . 1. .
17 L N . identificado que ndo ha garantias dos
enviar a unid. académica Tecnologica - . , .
CIT/PRPPG aspectos de novidade, o processo é devolvido
pela inviabilidade de proceder o pedido de
patente, pelo principio da economicidade dos
recursos publico.
A Coordenadoria de Se o aspecto de novidade foi garantido, se
Dar ciéncia ao processo ~ , .
LT Inovagéo procedera com o processo de pedido de
18 | e enviar & unidade . n
"DIVPI/PRPPG" Tecnologica - patente. Dar ciéncia como forma de
CIT/PRPPG concordancia ao procedimento de protecao.
Coordenadoria de | Verificar se os documentos patentarios
19 Verificar redagdo Inovagdo enviados por e-mail estdo redigidos conforme
patentaria Tecnologica - legislacao vigente (Lei de Propriedade
CIT/PRPPG Industrial - LPI).
. . Se documentagdo nio esta em conformidade
Informar por e-mail o
20 P Coordenadoria de ao exigido pelo INPI, identificar os pontos

que deve ser corrigido

Inovagao

em desacordo a legislacdo vigente. Sera




Tecnologica -
CIT/PRPPG

orientado aos inventores, ponto-a-ponto, o
que devera ser corrigido.

Providenciar corregoes

Unidade Académica

Analisar as orientagdes da CIT e providenciar

21 | [voltar para atividade ~
19] /Inventor corregoes.
. . Coordenadoria de
Providenciar pagamento Inovagdo Subprocesso para emitir e providenciar
22 | da GRU do deposito de G2 p p rep
atente Tecnoldgica - pagamento da GRU exigida.
P CIT/PRPPG
Protocolar depdsito de Cooﬁzl‘l,zd;ga de
23 | patente junto ao site do 162 Depositar o pedido de patente diante do INPI.
INPI Tecnologica -
CIT/PRPPG
. . Coordenadoria de
Atualizar planilha ~ . .
Inovacgao Inserir os dados da nova patente na planilha
24 | Controle e Software . .
PRIS Tecnologica - Controle e no Sistema PRIS.
CIT/PRPPG
. Coordenach)rla de Anexar ao Processo SEI a primeira folha
Incluir comprovante de Inovagdo . N
25 - . (sem as informagdes sigilosas) e devolver
depdsito no SEI Tecnologica - . .
CIT/PRPPG para a unidade de origem.
Coordenadoria de
26 Eny 1ar processo a Il’lOVE}Q{lO Enviar processo a unidade solicitante.
unidade de origem Tecnologica -
CIT/PRPPG
SUBPROCESSO: Providenciar pagamento da GRU do depoésito de patente
N° ATIVIDADE SETOR DESCRICAO
INCLUIR formularios e tabela de pregos
Incluir formularios e exigidos pela PROPLAD (063 e 102)
1 tabela de precos DIVPI relativos a taxa a ser paga.
) Anexar GRU DIVPI Emltlda a partir do login da Universidade no
site do INPL
3 Elaborar memorando DIVPI Usar texto padrao da base do SEI.
4 Recolher assinatura nos DIVPI Devera ser assinado pela Coordenadoria
formularios (Gestor(a)) e Pro-Reitor(a).
Recolher assinaturas do Recolher assinaturas do Coordenador da CIT
5 DIVPI ¢ Pro-Reitor DA PRPPG no memorando
memorando , )
através do bloco de assinatura.
6 Enviar & Assessoria DIVPI Assessoria Geral faz a triagem inicial para
Geral da PROPLAD esse tipo de processo.
- Verificar Ordem DIVPI Verificar se a OB ¢é de fato relacionada as

Bancaria

GRUs emitidas e enviadas.




3. DEFINICOES DAS SIGLAS

SIGLA DEFINICAO

DIVPI Divisao de Suporte & Propriedade Intelectual
CIT Coordenadoria de Inovagao Tecnologica
PRPPG Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo
INPI Instituto Nacional da Propriedade Industrial
SEI Sistema Eletronico de Informagoes
CONSUNI Conselho Universitario
UFC Universidade Federal do Ceara
PPG Programa de P6s-Graduacao
PRIS Software de gestdo de Propriedade Intelectual




